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1 Kokousmenettelyohjeen soveltaminen

1 § Kokousmenettelyohjeen soveltaminen

Tampereen kaupungin nuorisovaltuusto on kuntalain 26 §:n tarkoittama nuorisovaltuusto tai muu vastaava
nuorten vaikuttajaryhma. Lisdksi hallintosdannon 14 §:n mukaan kaupungissa on nuorisovaltuusto, jonka
kokoonpanosta, asettamisesta ja toimintaedellytyksista paattaa kaupunginhallitus.

Kaupunginhallitus paattaa vaikuttamistoimielinten toimintaohjeiden hyvaksymisesta. Kaupunginhallituksen
hyvaksyman toimintaohjeen kohdan 13. mukaisesti nuorisovaltuustolla voi olla kokousmenettelyohje ja
edustusohje, jotka se itse hyvaksyy.

Tama kokousmenettelyohje taydentaa kaupunginhallituksen hyvdaksyman nuorisovaltuuston toimintaohjeen
sisaltdoa kaupunginhallituksen paatdsten mukaisesti.

Kokousmenettelyohjeessa madratdaan seuraavista asioista:
e Nuorisovaltuuston rakenteesta
e Nuorisovaltuuston jarjestaytymisesta
e Nuorisovaltuuston kokousmenettelyista
e Kokousmenettelyohjeen voimaan tulemisesta

2 Nuorisovaltuuston rakenne

1 § Nuorisovaltuuston kokous

Nuorisovaltuuston kokous on nuorisovaltuuston ylinta paatosvaltaa kayttava toimielin. Kokouksen
puheenjohtajana toimii nuorisovaltuuston puheenjohtaja ja poytakirjanpitdjana nuorisovaltuuston sihteeri.
Kokous hyvaksyy nuorisovaltuuston kokousmenettelyohjeen, edustusohjeen, lausunnot, aloitteet,
toimintasuunnitelman- ja kertomuksen seka talousarvion ja muut nuorisovaltuuston esille nostamat asiat.
Nuorisovaltuuston kokouksella on nuorisovaltuuston ylimpana toimielimena otto-oikeus kaikkiin
nuorisovaltuuston kasittelemiin asioihin.

Nuorisovaltuuston kokousmenettelyt on maaritelty luvussa nelja (4).

2 § Nuorisovaltuuston jasenisto

Nuorisovaltuuston jdsenilld on nuorisovaltuuston kokouksissa yhtaldinen lasndolo-, puhe- ja danioikeus. Edella
mainittuihin kokouksiin lukeutuvat nuorisovaltuuston kokoukset, tiimien kokoukset, kouluneuvoston
kokoukset sekd mahdollisten nuorisovaltuuston asettamien tyéryhmien kokoukset. Tama ei koske hallituksen
kokouksia, joissa danioikeus on vain hallituksen jasenilla. Lisdksi nuorisovaltuuston jasenistolla on oikeus
tiedonsaantiin nuorisovaltuuston toiminnasta.

Jasenen velvollisuuksia on noudattaa hyvia tapoja seka nuorisovaltuuston toimintaohjetta,
kokousmenettelyohjetta, edustusohjetta seka toimia nuorisovaltuuston etujen mukaisesti
edustaessaan nuorisovaltuustoa seka osallistua luottamustehtaviensa edellyttamiin
kokouksiin ja muihin tilaisuuksiin.
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Mikali nuorisovaltuuston hallitus rikkoo toistuvasti nuorisovaltuuston toimintaohjetta,
kokousmenettelyohjetta seka edustusohjetta tai toimii toistuvasti nuorisovaltuuston edun vastaisesti, voidaan
heille esittda epaluottamuslausetta. Epdluottamuslausetta taytyy kannattaa, jotta se johtaa danestykseen.
Epaluottamuslause otetaan kasittelyyn nuorisovaltuuston kokouksen paatoksella. Mikali 2/3 annetuista
danista puoltaa epaluottamuslausetta, johtaa se hallituksen erottamiseen. Epaluottamuslausetta voi esittaa
nuorisovaltuuston kokous nuorisovaltuuston hallitukselle nuoriso-ohjaajan ohjauksessa.
Epaluottamusaanestys kdydaan suljettuna lippuaanestyksena. Epaluottamuslauseen kasittelyssa tulee olla
valittuna kaksi dantenlaskijaa.

3 § Nuorisovaltuuston puheenjohtajisto

Puheenjohtajisto koostuu puheenjohtajasta ja kolmesta (3) varapuheenjohtajasta. Varapuheenjohtajat
avustavat puheenjohtajaa ja hoitavat tarvittaessa puheenjohtajan tehtavia. Lisaksi varapuheenjohtajat
johtavat kukin yhta tiimia. Kuluneen kauden puheenjohtajisto ei saa julkisesti ottaa kantaa
puheenjohtajavaaleissa.

Puheenjohtaja

Nuorisovaltuuston puheenjohtaja johtaa nuorisovaltuuston ja sen hallituksen kokouksia. Han kutsuu
hallituksen kokoukset koolle seka johtaa hallitustydskentelya. Puheenjohtaja huolehtii nuorisovaltuuston
toimivuudesta, toiminnan laillisuudesta ja tasapuolisuudesta yhdessa hallituksen ja nuoriso-ohjaajan kanssa.
Puheenjohtaja vastaa nuorisovaltuuston hallinnosta ja organisoi nuorisovaltuuston toimintaa.

Puheenjohtaja on myds vastuussa nuorisovaltuuston yleisestd toiminnasta ja sen kehittamisesta
kokonaisuutena seka toimintaedellytysten parantamisesta. Lisdksi puheenjohtaja vastaa yhdessa
yhteistyovastaavan kanssa yhteistyon tekemisesta muiden kunnallisten nuorisovaltuustojen ja muiden
vastaavien nuorten vaikuttajaryhmien kanssa. Puheenjohtaja vastaa kaikesta toiminnastaan
nuorisovaltuustolle.

Varapuheenjohtajat

Varapuheenjohtajat avustavat puheenjohtajaa ja hoitavat tarvittaessa puheenjohtajan tehtavia. He
puheenjohtavat tiimiensa kokouksia ja vastaavat ensisijaisesti omien tiimiensa toiminnasta yhdessa toisen
vastuuhenkilon kanssa. Heidan tehtaviinsa kuuluu myds omien tiimiensa ajankohtaisten asioiden kertominen
nuorisovaltuuston kokouksissa. Varapuheenjohtajilla on ensisijainen oikeus valita hallituksen jasenen
vastuutehtdva omasta tiimistaan.

4 § Nuorisovaltuuston hallitus

Hallituksella on oikeus tulkita toimintaohjetta, kokousmenettelyohjetta ja edustusohjetta. Hallitus on
vaitiolovelvollinen jasenistdon liittyvissa asioissa seka paatokselldadan myds muista asioista. Hallituksella on
oikeus tehda kiireellisia paatoksia ilman nuorisovaltuuston kokouksen hyvaksyntaa ja tama paatos on vietava
tiedoksi nuorisovaltuuston seuraavan kokoukseen. Nuorisovaltuusto voi kumota hallituksen tekeman
kiireellisen paatoksen kokouksen enemmistdn paatokselld. Kaikessa toiminnassa on kuultava muuta
jasenistoa. Hallitus kutsuu koolle nuorisovaltuuston kokoukset ja valmistelee nuorisovaltuuston kokouksien
esityslistat. Kuluneen kauden hallitus ei saa julkisesti ottaa kantaa hallitusvaaleissa.

Hallitus on puheenjohtajan johdolla vastuussa nuorisovaltuuston hallinnosta, ja sitd hoitavat
puheenjohtajan ohella ensisijaisesti sihteeri ja hallintovastaava.
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Hallitus on kaikesta toiminnastaan vastuussa muulle nuorisovaltuustolle. Muulla nuorisovaltuustolla on oikeus
saada tietoa hallituksen paatoksista lukuun ottamatta salassa pidettavia asioita. Salassa pidettavia asioita ovat
esimerkiksi yksittaisia jasenia koskevat asiat. Hallituksen kokoukset ovat avoimia, ellei toisin paateta.

% TAMPERE

4.1 § Hallituksen jasenen velvollisuudet

Hallituksen jasenelld on velvollisuus osallistua hallitustoimintaan. Hallitustoimintaan kuuluu
olennaisesti nuorisovaltuuston ja sen hallituksen kokoukset ja vastuutehtavan toteuttaminen.
Poissaoloista tulee ilmoittaa. Hallituksen jasen voidaan erottaa, jos han on toistuvasti
laiminlyonyt velvollisuutensa nuorisovaltuustoa kohtaan tai kaytokselldaan rikkonut selkeasti
nuorisovaltuuston sddntoja tai etuja. Padtoksen erottamisesta tekee nuorisovaltuusto 2/3
maaraenemmistolla nuoriso-ohjaajan ohjauksessa.

4.2 § Hallituksen jasenten vastuutehtavat
Lukuun ottamatta sihteerin tehtavaa, vastuutehtavat jaetaan hallituksen sisdisella paatoksella
vuosittain tai silloin kun hallitus kokee sen tarpeelliseksi.

Tavoitevastaava

Tavoitevastaava pitaa ylla nuorisovaltuuston aloitteita, tavoitteita ja hankkeita ja edistaa niiden
etenemista. Lisdksi han vastaa tavoiteohjelman seuraamisesta ja toteuttamisesta.

Lukuun ottamatta sihteerin tehtavaa, vastuutehtavat jaetaan hallituksen sisdisella paatoksella
vuosittain tai silloin kun hallitus kokee sen tarpeelliseksi.

Vaikuttamisvastaava

Vaikuttamisvastaava on padvastuussa kaupungin toimielimissa tapahtuvan edustus- ja
kummitoiminnan koordinoinnista, sekd nuorisovaltuuston vaalien jarjestamisesta. Vaaleista ei
voi kuitenkaan vastata henkild, joka on itse ehdolla vaaleissa.

Koulutusvastaava
Koulutusvastaava on pdavastuussa kevat- ja syysseminaarin jarjestdmisesta seka
nuorisovaltuuston koulutuksista.

Virkistysvastaava
Virkistysvastaava on pdavastuussa nuorisovaltuuston hupitapahtumien ja kouluneuvoston
kokousten jarjestamisesta sekd nuorisovaltuuston sisdisesta virkistystoiminnasta.

Markkinointivastaava

Markkinointivastaava on paavastuussa nuorisovaltuuston markkinoinnista sosiaalisessa
mediassa ja kampanjoiden kehittamisesta. Han vastaa nuorisovaltuuston branditydsta ja sen
kehityksesta.

Yhteisty6vastaava

Yhteistyovastaava on padvastuussa nuorisovaltuuston koulukdynneista seka suhteista
paikallisiin jarjestoihin, oppilaitoksiin, vaikuttamistoimielimiin,

nuorisovaltuustoihin tai muihin vastaaviin nuorten vaikuttajaryhmiin yhdessa
puheenjohtajan kanssa ja muihin mahdollisiin yhteisty6tahoihin.
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Sihteeri

Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti sihteeri tekee poytéakirjan, jonka nuoriso-ohjaaja
vie Selma-paatoksentekojarjestelmaan ja se julkaistaan kaupungin internetsivuilla. Poytakirjan
laatimisessa noudatetaan soveltuvin osin kaupungin poytakirjoista sddadettyja ohjeita.

Sihteerin pitda huolta muista nuorisovaltuuston kirjallisista dokumenteista hallituksen
paatosten mukaisesti ja vastata niiden arkistoinnista. Lisdksi sihteerin vastuulla on huolehtia
yleisten kokousteknisten asioiden hoitamisesta.

Hallintovastaava

Hallintovastaava seuraa nuorisovaltuuston jasenten velvollisuuksien tayttymista ja heidan
osallistumistaan toimintaan. Hallintovastaava ottaa yhteytta jaseniin, jos han otaksuu jasenilla
olevan hankaluuksia tayttaa velvollisuutensa. Lisdksi hallintovastaava on vastuussa
nuorisovaltuuston jasenten hyvinvoinnin tukemisesta ja seuraamisesta. Hallintovastaava on
vaitiolovelvollinen jasenistoa koskevista asioista, mutta henkilokohtaiset asiat voi osoittaa myos
nuorisovaltuuston nuoriso-ohjaajalle. Hallintovastaava toimii nuorisovaltuuston kokousten
teknisena sihteerina.

4.3 § Hallituksen jasenen eroaminen

Hallituksen jasenen erotessa tai hanet erotettaessa nuorisovaltuusto valitsee uuden hallituksen
jasenen nuorisovaltuuston keskuudesta enemmistovaalitapaa kadyttden. Hallituksen jasen voi
halutessaan jdada eronsa jalkeen nuorisovaltuuston jaseneksi.

5 § Tiimit
Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti nuorisovaltuustolla on edunvalvonta-, tapahtuma- ja
viestintatiimi. Tiimit ovat nuorisovaltuuston alaisia pysyvia tyéryhmia, jotka valmistelevat esityksia

nuorisovaltuuston kokoukselle. Tiimien toimintaa johtavat nuorisovaltuuston varapuheenjohtajat ja ne
kokoontuvat noin kerran kuukaudessa.

Tiimeilld on itsendistd paatosvaltaa omaa vastuualuettaan koskeviin asioihin. Tiimeilla on oikeus tehda
paatoksia oman vastuualueensa asioista, jotka eivat vaadi tiimin ulkopuolisia resursseja ja jotka toteuttavat
nuorisovaltuuston paatoksia. Koko nuorisovaltuustoa koskevat paatokset pitdaa hyvaksyttaa ensin
nuorisovaltuuston kokouksessa. Jokainen tiimi sisdltaa kaksi (2) vastuutehtdvaa. Vastuutehtavat jaetaan
hallituksen sisdisella paatoksella.

Tiimien kokoukset valitsevat itselleen sihteerin, joka on lahtokohtaisesti tiimin toinen vastuuhenkil.
Kokouksen sihteeri kirjoittaa kokouksesta kokousmuistion. Tiimien kokoukset ovat avoimia, ellei toisin
pdateta. Nuorisovaltuusto voi kokouksensa paatoksella valita tiimeihin jasenia.

5.1 § Edunvalvontatiimi

Edunvalvontatiimiin kuuluvat tavoitevastaava ja vaikuttamisvastaava. Toinen vastuuhenkil6ista
on nuorisovaltuuston varapuheenjohtaja. Edunvalvonnallista ty6ta toteutetaan yhdessa
nuorisovaltuuston puheenjohtajan kanssa.

Edunvalvontatiimi ajaa nuorisovaltuuston tavoitteita ja vastaa aloitteista ja
kannanotoista. Se on padvastuussa toimielintydskentelyn koordinoimisesta
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ja kaupunginlaajuisten vaalien jarjestamisestd. Lisaksi se yllapitda suhteita kaupungin paattajiin.

5.2 § Tapahtumatiimi
Tapahtumatiimiin kuuluvat koulutusvastaava seka virkistysvastaava. Toinen vastuuhenkilGista
on nuorisovaltuuston varapuheenjohtaja.

Tapahtumatiimin tehtavana on ideoida ja jarjestaa nuorisovaltuuston tapahtumia ja
koulutuksia, kuten seminaareja, vaikuttamistapahtumia ja muita hupitapahtumia.
Tapahtumatiimi kehittda tapahtumia ja koulutuksia seka paattaa niiden sisalldista. Lisaksi
tapahtumatiimi valmistelee kouluneuvoston kokouksia yhdessa hallituksen kanssa.

5.3 § Viestintatiimi
Viestintatiimiin kuuluvat markkinointivastaava ja yhteistyovastaava. Toinen vastuuhenkilGista
on nuorisovaltuuston varapuheenjohtaja.

Viestintatiimi vastaa nuorisovaltuuston nakyvyyden ja tunnettavuuden lisddmisesta, seka
toiminnasta tiedottamisesta. Viestintatiimin tehtavana on myds yhteistydn tekeminen muiden
kuntien, paikallisten jarjestdjen ja oppilaitosten kanssa.

6 § Tyoryhmat

Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti nuorisovaltuustolla voi olla valiaikaisia tyoryhmia.

Ty6ryhmat ovat nuorisovaltuuston alaisia valiaikaisia toimielimia, jotka on perustettu valmistelemaan
esityksia nuorisovaltuustolle. Tyéryhmiin valitaan puheenjohtaja ja tydryhmissa voi olla jasenia
nuorisovaltuustosta seka sen ulkopuolelta. Tyoryhmilla ei ole itsendista paatodsvaltaa.

7 § Kouluneuvosto

Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti kouluneuvosto on nuorisovaltuuston alainen toimielin, joka
toimii oppilaitosten, oppilas- ja opiskelijakuntien valisena yhteistyo-, edunvalvonta- ja asiantuntijaelimena.
Siihen kuuluu kaksi edustajaa jokaisesta Tampereen alueen oppilaitoksesta ja edustajat valitaan oppilaitosten
oppilas- ja opiskelijakuntien paattamalla tavalla.

Nuorisovaltuuston on kutsuttava kouluneuvosto koolle vahintdan kahdesti (2) vuodessa. Kouluneuvoston
kokous on laillinen, kun se on kutsuttu koolle vdahintdan kolmea (3) taytta viikkoa ennen kokouksen avaamista
ja se on paatosvaltainen, mikali vahintdadan kymmenen (10) oppilaitosten asettamista, nuorisovaltuuston
ulkopuolisista, edustajista on ldsna. Kouluneuvoston kokoukset ovat avoimia, ellei nuorisovaltuusto toisin
paata. Kouluneuvostolla on aloite- ja kommentointioikeus nuorisovaltuustolle.

Kouluneuvostossa puhetta johtaa ensisijaisesti nuorisovaltuuston puheenjohtaja, ja sihteerina toimii
nuorisovaltuuston sihteeri. Kouluneuvosto valitsee keskuudestaan kaksi (2) poytdkirjantarkastajaa ja
dantenlaskijaa.
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3 Nuorisovaltuuston jarjestaytyminen

1 § Jarjestaytymiskokouksen koolle kutsuminen

Jarjestaytymiskokouksen kutsuu koolle edellisen nuorisovaltuuston hallitus yhdessa nuoriso-ohjaajan kanssa.
Kokouksen esityslistan valmistelee edellisen nuorisovaltuuston hallitus puheenjohtajan johdolla. Kokouskutsu
ja esityslista tulee ldhettaad kokouksen osallistujille vahintdan neljaa (4) taytta vuorokautta ennen kokouksen
avaamista.

2 § Uuden puheenjohtajan valitseminen

Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti nuorisovaltuuston puheenjohtaja valitaan kalenterivuodeksi
kerrallaan nuorisovaltuuston jarjestaytymiskokouksessa. Jarjestaytymiskokouksen puheenjohtajana toimii
edellisen kauden puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja.

Puheenjohtajaehdokkaan on saatava yli puolet annetuista aanista, jotta voi tulla valituksi.

3 § Uusien varapuheenjohtajien valitseminen
Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti kolme nuorisovaltuuston varapuheenjohtajaa valitaan
kalenterivuodeksi kerrallaan nuorisovaltuuston jarjestaytymiskokouksessa.

Vaalit jarjestetdan siten, etta ensin valitaan tiimien varapuheenjohtajat erillisilla vaaleilla, jonka jalkeen
nuorisovaltuusto paattaa varapuheenjohtajien sisadantulojarjestyksen.

4 § Uuden sihteerin valitseminen
Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti nuorisovaltuuston sihteeri valitaan kalenterivuodeksi kerrallaan
nuorisovaltuuston jarjestaytymiskokouksessa.

Jarjestaytymiskokouksen sihteerina toimii ensisijaisesti edellisen kauden sihteeri tai nuoriso-ohjaaja.

5 § Uusien hallituksen jasenten valitseminen
Nuorisovaltuuston toimintaohjeen mukaisesti nuorisovaltuuston hallituksen nelja jasenta valitaan
kalenterivuodeksi kerrallaan nuorisovaltuuston jarjestaytymiskokouksessa.

6 § Nuorisovaltuuston edustajien valitseminen kaupunginvaltuustoon ja lautakuntiin
Nuorisovaltuusto valitsee jarjestaytymiskokouksessa keskuudestaan kaksi edustajaa kaupunginvaltuustoon ja
lautakuntiin seka heille kaksi varaedustajaa.

4 Nuorisovaltuuston kokousmenettelyt

Nuorisovaltuuston toiminnassa noudatetaan soveltuvin osin Tampereen kaupungin hallintosdannon
ohjeistamia kokousmenettelyita.

1 § Nuorisovaltuuston paatoksentekotavat

Nuorisovaltuusto voi kasitella asian kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Vaihtoehtoisesti nuorisovaltuuston kokous voidaan pitda sahkoisessa
toimintaymparistdssa, johon osallistutaan sahkoisen yhteyden avulla (séhkoinen kokous).
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Suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja
kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nahtavissa.

2 § Kokousten maara, aika ja paikka

Nuorisovaltuusto kokoustaa kalenterivuoden aikana toimintaohjeen mukaisesti vahintaan 10 kertaa.
Kokousten ajankohdat paatetdan yhdeksi (1) kalenterivuodeksi kerrallaan. Kokousten paikasta paattaa
paasaantoisesti nuorisovaltuuston hallitus.

Kokousten valmistelun hoitaa nuorisovaltuuston hallitus nuorisovaltuuston paattamilla valmistelutavoilla.

3 § Kokousten koollekutsuminen

Nuorisovaltuuston kokouksen kutsuu koolle nuorisovaltuuston hallitus, mutta kokouskutsun toimittaa
nuorisovaltuuston sihteeri tai hdanen ollessaan estynyt puheenjohtaja tai joku muu hallituksen jasen.
Kokouskutsusta on ilmettava ainakin kokouksen aika, paikka ja kasiteltavat asiat. Kutsu on pitanyt toimittaa
neljaa (4) taytta vuorokautta ennen kokouksen avaamista kaikille nuorisovaltuuston jasenille ja esityslistan
tulee sisaltya kokouskutsun yhteyteen.

Nuorisovaltuuston kokous on kutsuttava koolle kymmenen (10) nuorisovaltuuston jasenen sita kirjallisesti
vaatiessa nuorisovaltuuston hallitukselta.

4 § Kokousten laillisuus ja paatosvaltaisuus
Kokous on paatdsvaltainen, mikali vahintdan puolet (1/2) nuorisovaltuutetuista ja puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja(t) mukaan lukien ovat lasna.

Nuorisovaltuuston kokous on laillinen, mikali kokouskutsu on lahetetty hallituksen toimesta jaseniston
tavoittavalla tavalla vahintdan neljaa (4) vuorokautta ennen kokousta. Kokous on laiton, mikali yksikin (1)
kokousedustaja voi todistaa pitavasti sen laittomuuden.

5 § Kokouskorvaukset
Tarvittaessa nuorisovaltuuston jasenelle tai varajasenelle voidaan maksaa matkakorvaus kokouksesta nuoriso-
ohjaajan paatokselld. Matkakorvaus maksetaan halvimman julkisen matkustusvalineen mukaan.

6 § Esityslista

Nuorisovaltuuston kokousten esityslistat valmistellaan sihteerin toimesta puheenjohtajan johdolla yhdessa
hallituksen kanssa. Nuorisovaltuuston puheenjohtajalla ja sihteerilla on yhteistoiminnassa oikeus tehda
kiireellisia ja tarpeellisia muutoksia kokouksen esityslistaan ilman hallituksen kokouksen hyvaksyntaa.
Kokousten esityslistat toimitetaan nuorisovaltuuston jasenille kokouskutsun yhteydessa. Liitteet ja
oheismateriaali toimitetaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteena.

Nuorisovaltuuston esityslistat valmistellaan ensisijaisesti suomeksi.

7 § Puhe- ja lasnaolo-oikeus kokouksessa
Nuorisovaltuuston kokoukset ovat aina avoimia, ellei toisin paateta.
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8 § Kokouksen kulku

Nuorisovaltuuston puheenjohtaja avaa kokouksen ja antaa nuorisovaltuuston sihteerin suorittaa
nimenhuudon, jonka jdlkeen puheenjohtaja toteaa nuorisovaltuuston jasenet lasna oleviksi.

Esityslistalla olevat asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, ellei kokouksen puheenjohtaja
toisin paata. Muita kasiteltavia asioita voidaan ottaa kasittelyyn kokouksen puheenjohtajan tai osallistujien
enemmiston paatoksella.

9 § Kokouksen puheenjohtaja puheenjohtajiston ollessa estynyt
Mikali puheenjohtaja tai yksikdan varapuheenjohtajista ei paase osallistumaan kokoukseen, nuorisovaltuusto
paattaa kokouksen puheenjohtajan.

10 § Kokouksen johtaminen
Puheenjohtajan tehtdvana on johtaa asioiden kasittelyd ja pitdad huolta jarjestyksesta sekd kokouksen yleisesta
sujumisesta ja ajankaytosta.

Jos kokouksessa lasna oleva henkil6 kaytoksellaan hairitsee kokouksen kulkua, puheenjohtajan tulee kehottaa
hanta kayttaytymaan asianmukaisesti. Jos kehotusta ei noudateta, puheenjohtaja voi maarata henkilon
poistumaan. Jos syntyy epdjarjestys, puheenjohtajan on keskeytettava tai lopetettava kokous.

Nuorisovaltuuston jasenelld on puheoikeus kasiteltdvana olevassa asiassa. Jdsenen on puheessaan pysyttava
asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hanta palaamaan asiaan. Jos puhuja ei
noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltda hanta jatkamasta puhetta. Jos puhuja ilmeisen tarpeettomasti
pitkittda puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan kieltdaa hanta jatkamasta puhettaan.
Puheenjohtaja saa rajoittaa osallistujien puheenvuorojen maaraa ja pituutta tarvittaessa.

11 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Nuorisovaltuusto voi hallituksen ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistopdatoksella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa. Jos hallituksen ehdotus on
asian palauttaminen valmisteltavaksi, nuorisovaltuusto voi ratkaista asian paatoksellaan vain perustellusta
syysta.

12 § Esittely
Nuorisovaltuuston toimintaohjeessa kerrotaan, etta nuorisovaltuuston kokouksissa asiat esitelldan
hallituksen, nuorisovaltuuston jasenen, nuoriso-ohjaajan tai kutsuttujen asiantuntijoiden toimesta.

13 § Asioiden danestysjarjestys
Kokouksen danestysjarjestyksen pohjaesityksena toimii hallituksen paatésehdotus.

Mahdollisessa danestyksessa asetetaan vastakkain ensin pohjaesityksen kanssa mahdollinen lykkays- tai
hylkdysehdotus, ja mikali jompikumpi edelld mainituista ehdotuksista saa eniten dania tulee se kokouksen
lopulliseksi paatokseksi. Muussa tapauksessa, jos esityslistalla kasiteltavaa paatésehdotusta halutaan jatkaa,
seuraavaksi danestykseen tulevat seuraavat kaksi (2) paatosehdotuksesta kauimmaisinta esitysta,

jotka asetetaan vastakkain.

Ainestyssarjaa jatketaan, kunnes jiljelld on endé hallituksen antama esityslistalla oleva
paatosehdotus ja sen kanssa kilpaileva, muut esitykset voittanut paatésehdotus. Taman
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danestyksen voittaneesta ehdotuksesta tulee lopullinen paatdésehdotus ja nuorisovaltuuston kokouksen
vahvistama paatos.

14 § Henkilovaalit

Nuorisovaltuuston henkilovaalit jarjestetdan ensisijaisesti suljettuna lippudaanestyksena ja
enemmistdvaalitapaa kayttaen.

Kokouksen dantenlaskijoina toimivat nuorisovaltuuston kokouksen valitsemat dantenlaskijat. Sahkodisessa
kokousymparistossa nuoriso-ohjaaja toimii kokouksen aantenlaskijana.

15 § Eriava mielipide

Paatoksentekoon osallistuneella, joka on tehnyt vastaehdotuksen tai danestanyt paatosta vastaan, on oikeus
ilmoittaa paatoksesta eridgva mielipide. lImoitus on tehtdva heti, kun paatos on tehty. Ennen poytakirjan
tarkastamista esitetyt kirjalliset perustelut liitetdan poytakirjaan.

Paatosta vastaan danestanyt tai eridvan mielipiteen ilmoittanut ei ole vastuussa paatoksesta.

16 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi
tai jokin muu ehdotus, jonka hyvdaksyminen keskeyttaisi asian kasittelyn, seuraavien puhujien on
puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus
hyvaksytaan, puheenjohtaja keskeyttda asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.

17 § Ehdotukset ja keskustelun paattaminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, ellei puheenjohtaja toisin ilmoita. Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty,
puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko
ehdotuksia kannatettu.

18 § llman danestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
nuorisovaltuuston pdatokseksi. Jos puheenjohtaja toteaa nuorisovaltuuston yksimielisesti kannattavan
kokouksessa tehtyd ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen nuorisovaltuuston paatokseksi.

19 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Ainestykseen otetaan hallituksen paatésehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta danestykseen. Jos ehdotuksen
tekija ei ole paikalla danestyksen alkaessa, hdanen tekemansa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sitd oteta
danestykseen.

20 § Poytakirja ja sen pitaminen
Poytakirjasta pitda ilmetd ainakin seuraavat asiat:

1. jarjestymistietoina
e Toimielimen nimi
e Kaytetty paatoksentekotapa (varsinainen kokous tai sahkdinen kokous)
o Kokouksen alkamis- ja pdattymisaika sekd kokouksen keskeytykset
o Kokouspaikka
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o Kokouksen jarjestysluku
e Lasna ja poissa olleet ja missda ominaisuudessa kukin on ollut lasna
o Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

2. Asian kasittelytietoina
e Asiaotsikko
e Selostus asiasta
e Paitdsehdotus
e  Muutosehdotukset
e Puheenvuorot harkinnan mukaan
o Ainestykset: Adnestystapa, danestysjarjestys, danestysesitys seka danestyksen tulos
e Vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
e Asiasta tehdyt paatokset
e Mahdollinen eridava mielipide

3. Laillisuustiedot ja muut tiedot
e Salassapitomerkinnat
e Puheenjohtajan allekirjoitus
e Poytakirjaa pitaneen sihteerin varmennus
e Poytakirjantarkastajien merkinta poytakirjan tarkastuksesta
e Merkintd ndhtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa, mikali pdytakirja on ollut yleisesti
nahtavana

Poytakirjan tarkastaa kaksi (2) kullakin kerralla sita varten valittua jasenta, ellei toimielin ole paattanyt
poytakirjan tarkastamisesta muulla tavalla. Jos pdytdkirjantarkastajat eivat hyvaksy poytakirjaa, poytakirja
tarkastetaan seuraavassa kokouksessa.

Poytakirjan pitdmisesta ja sisallosta vastaavat kokouksen sihteeri ja puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan ndakemyksen
mukaan.

Poytdkirjaa pitda nuorisovaltuuston siihen osoittama henkil®. Ensisijaisesti kokousten poytakirjanpitajana
toimii nuorisovaltuuston sihteeri. Nuorisovaltuuston poytakirjakielena toimii ensisijaisesti suomi.

21 § Kokousasiakirjojen julkaisu

Nuorisovaltuuston kokousasiakirjoihin lukeutuvat kokousten esityslistat, poytakirjat ja mahdolliset liitteet
seka muu mahdollinen kokousmateriaali. Ne tulee julkaista nuorisovaltuuston parhaaksi katsomalla
julkaisualustalla.

5 Kokousmenettelyohjemuutosten voimaan tuleminen

1 § Kokousmenettelyohjeen voimaan tuleminen
Kokousmenettelyohjemuutokset tulee hyvaksya nuorisovaltuuston kokouksessa viiden
kuudesosan (5/6) maaraenemmistépaatoksella.
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